SMERNICE O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

CL1
Predmét smérnice
(1) Cilem této smérnice o ochrané osobnich Gdaji (dale jen ,Smérnice”) je stanoveni
vnitfnich pravidel za UGcelem zajisténi ochrany osobnich Gdaji pfi ¢innostech vykonavanych
Cechem mechanickych zamkovych systémul CR (,dale jen CMZS CR“).
(2) Odpovédnym za spravné provadéni postupl uvedenych v této Smérnici je predstavenstvo
a dozor¢i rada CMZS CR..
(3) Ustanoveni této Smérnice jsou zavazna pro vdechny &leny CMZS CR, které nakladaji
s osobnimi Gdaji na zakladé uzaviené smlouvy nebo jiného pravniho vztahu s CMZS CR.
Cl.2
Osobni Udaje a jejich zpracovavani povéfenymi osobami
(1)  Zpracovavat osobni Gdaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich
ustanoveni pouze povérené osoby, kterymi jsou:
Ing. Petr Fraz, cechmistr
Tomas Pospisil, 2. zastupce cechmistra, spravni sekce a redakce
Ing. Milo$ Vasik, predseda dozor¢i rady
Oldfich Riha, Tajemnik

(Dale jen , Povérené osoby*)
C.3
Bezpecnost informaci
Zabezpeceni pisemnosti, zaznamovych médii a dat v osobnich poéitacich, noteboocich a dalSich
elektronickych zafizenich obsahujicich osobni (idaje

(1) Osobni Udaje musi byt zabezpeceny pred neopravnénym nebo nahodilym pristupem
k nim, proti jejich zméné, zniCeni Ci ztraté, neopravnénym prenosim, proti jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i proti jinému zneuziti.

(2) K dodrzeni predchoziho odstavce se stanovuji zejména nasledujici povinnosti:



a) pisemnosti a digitalni zaznamova média, které obsahuji osobni (daje, musi byt
v nepfitomnosti Povérenych osob zabezpeceny v uzamdcenych skfinich, popf. na jinych mistech,
kde je mozno zajistit jejich ochranu;

b) data, obsahujici osobni (idaje, ktera jsou uloZena v osobnich pocitacich, noteboocich a
jinych elektronickych zafizenich musi byt vhodnym zpUsobem zabezpecena pred volnym
pristupem neopravnénych osob k nim, pfed zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi prenosy,
jingm neopravnénym zpracovanim, jakoZz i jinym zneuzitim. Je tfeba dodrzovat pravidla informacni
a komunikaéni bezpecnosti.

(3) Za plnéni povinnosti podle pfedchozich odstavcu tohoto ¢lanku odpovida cechmistr CMZS
CR
C.4

ZpUsob zpracovani
(1) Osobni Udaje jsou uchovavany na uzamykatelném misté nebo na zabezpeGeném
centralnim ulozisti dat.
(2) Pfistup k osobnim Gdajiim maji pouze Povérené osoby.
(3) cechmistr CMZS CR v ramci své odpovédnosti dohliZi, aby byly shromaZzdovany pouze
aktualni dokumenty nebo dokumenty a zaznamy obsahujici aktualni Gdaje.
(4) Pokud je odvolan souhlas se zpracovanim osobnich Gdaju, je nutno dokumenty obsahujici
osobni Gdaje skartovat, nejde-li o listiny, které je nutno podle zvlastnich predpis(i dale archivovat.

Vzor odvolani souhlasu tvofi prilohu ¢. 1. této Smérnice.

Cl.5
Povinnosti Povéfenych osob

(1) Nakladat s osobnimi Gdaji zpracovavanymi CMZS CR jsou opréavnény pouze Povéfené
0soby.
(2) Povérena osoba je povinna:

a) vést prehled osobnich Gdaji zpracovavanych ve své plsobnosti v souladu s pfilohou
¢. 2 této Smérnice a pravidelné, nejméné jednou za kalendarni rok tento pfehled aktualizovat a
kopii vzdy pfedat na zakladé pokynu predstavenstva CMZS CR

b) dohliZet, aby nebyly zpracovavany osobni Gdaje bez souhlasu subjektu Gdajud, pokud je
tento souhlas nezbytny, a zajistit uloZzeni poskytnutych souhlast subjektu Gdaji po celou dobu
zpracovavani danych osobnich Gdaj;

¢) prijimat opatfeni, aby nemohlo dojit pfi zpracovavani osobnich (dajl k neopravnénému
nebo nahodilému pfistupu k osobnim Gdajam, k jejich zméné, zniceni Ci ztraté, neopravnénym
prenosim, Kk jejich jinému neopravnénému zpracovani, zneuziti, zabezpecovat provadéni pfijatych
opatreni a tato pfijata a provedenda opatfeni dokumentovat;

d) zabezpecovat skartaci osobnich Gdajl, jestlize pominul Gcel jejich zpracovani;



e) prubézné kontrolovat zpracovavani osobnich Gdaju;

f) nakladat s osobnimi (daji pouze za Gcelem plnéni svych pracovnich Gkol( a v souladu
s povinnostmi stanovenymi zakonem, touto Smérnici a pokyny predstavenstva CMZS CR

g) je povinna chranit osobni (daje pfed neopravnénou zmeénou, zniGenim, ztratou,
neopravnénymi prenosy, jinym neopravnénym zpracovanim, zneuZzitim;

h) informovat o vSech skuteénostech, které maiji vliv na zabezpecCeni a aktualnost
evidence zpracovavanych osobnich GdajU;

i) vést radné prehledy o zpracovani osobnich Gdaju.
(3) Povérena osoba ma zakazano osobni (daje zpfistupnovat tretim osobam.
(4) Zaméstnanci, ktefi technicky zabezpecuji provoz informacnich systém(l, jsou povinni
zajistit fadné plnéni povinnosti zaméstnavatele pfi ochrané osobnich Udajd uloZzenych na
serverech, v osobnich pocitacich véetné prenosnych a dalSich elektronickych zafizenich tak, aby
ochrana uloZzenych dat byla zajiSténa v souladu s aktualnimi poZzadavky na pocitacovou
bezpecnost.
(5) Povéfené osoby oznamuji nové zpracovani osobnich (dajli pfedstavenstvu CMZS CR

Cl.6
Zajisténi prava subjektu Gdaju

(1) Subjektem Udaju se rozumi zadatel, k némuz se osobni Gdaje vztahuji (dale jen ,subjekt
adaji®).
(2) Povérené osoby jsou povinny zajistit v co nejSirSi mozné mire uplatnéni prav subjektl
Gdaju, zejména pak prava na pristup k osobnim udajlm, jejich opravu ¢i doplnéni a jejich vymaz.
(3) Povérené osoby jsou povinny pfijimat zadosti subjektu Gdaji o poskytnuti informaci o
osobnich Udajich. Povérené osoby jsou povinny zkontrolovat formalni nalezitosti zadosti (zejména
kdo Zadost Cini, zda se jedna o osobu opravnénou k této zadosti, jaké véci se zadost tyka apod.) a
bezodkladné Zadost vyfidit nejpozdéji do 15 dnl od jejiho obdrzeni.
(4) Informace dle ¢l. 6 odst. 2 této Smérnice jsou poskytovany bez zbytecného odkladu.
Informace jsou Zadateli (subjektu udajll) poskytovany zpravidla pisemné, neni-li dohodnut jiny
zpUsob poskytnuti.
(5) Povérena osoba vede zaznamy o poskytnuti informaci dle tohoto ¢lanku, a to minimalné
v rozsahu dle pfilohy ¢. 3 této Smérnice, a nejméné jednou za kalendarni rok tuto evidenci
predéava predstavenstvu CMZS CR na zakladé pokynu.
(6) CMZS CR zajistuje informadni a poradensky servis pro subjekty Gdajil, a to zejména

prostfednictvim emailu: oldrich.riha@cmzs.cz, petr.fraz@cmzs.cz

(7) Povérené osoby zodpovidaji veskeré dotazy tykajici se problematiky osobnich Udaji a

eviduji pfipadné namitky.
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Oprava a dopInéni osobnich Gdaju

(1) Povérené osoby pfijimaji Zadosti k opravé ¢i doplnéni osobnich tGdaji. Vzor tvoii pfilohu
¢. 4 této Smérnice.
(2) Povérené osoby vyfidi zadost o opravu nebo doplnéni osobnich (daji neprodlené po
obdrzeni zadosti, nejpozdéji vSak do 15 dnu. Vzor tvofi prilohu ¢. 5. této Smérnice.
Na zakladé Zadosti Povérena osoba:

a) oVefi, Ze se skutecné jedna o subjekt (dajl (osobu, o jejiz data se jedna),

b) vyzve osobu, ktera zadost ucinila, aby dolozila tvrzené (daje ¢i odstranila vady, paklize
je zadost nelplna ¢i nepresna,

¢) provede opravu evidovanych osobnich Gdaji nebo

d) provede doplnéni evidovanych osobnich Gdajd nebo

e) v pripadé nedolozeni tvrzenych Gdajl opravu nebo doplnéni neprovede.
(3) 0 zpUsobu vyfizeni podnétu je Povéfenad osoba povinna vést zaznamy dle ¢l. 6 odst. 5 této
Smérnice.
(4) Povérena osoba informuje Zadatele o zpUsobu vyfizeni Zadosti, a to zpravidla pisemné,
neni-li sjednan jiny zplisob komunikace.

C.8
Odvolani souhlasu a vymaz osobnich Gdaju

(1) Povérené osoby prijimaji zadosti o vymaz osobnich Gdajd. Vzor tvofi pfilohu ¢. 6 této
Smérnice.
(2) Povérené osoby vyfidi zadost o vymaz osobnich Gdaji neprodlené po obdrzeni zZadosti,
nejpozdéji vSak do 15 dnli ve smyslu ¢l. 7 odst. 2 Smérnice.
Na zakladé Zadosti Povérena osoba:

a) oveéri, Ze se skutecné jedna o subjekt Gdaju (osobu, o jejiz data se jedna),

b) vyzve osobu, kterad zadost ucinila, aby dolozZila tvrzené (daje, ¢i odstranila vady, paklize
je zadost nelplna ¢i nepresna,

¢) provede vymaz osobnich Gdaju z evidence.
(3) Povérenad osoba vymaz osobnich Udajd neprovede, jestlize zpracovani osobnich (dajl
Ufadem OHK je zakonné. Stejné tak vymaz neprovede, nedoloZi-li Zadatel tvrzené Udaje (resp.
neodstrani vady Zadosti).
4) 0 zpUsobu vyfizeni zadosti je Povéfena osoba povinna vést zaznamy dle ¢l. 6 odst. 5 této
Smérnice.
(5) Povérena osoba zajisti odstranéni osobnich Gdajd ze vSech diléich dostupnych evidenci,
pokud to povaha evidence umoznuje.
(6) Povérena osoba informuje Zadatele o zpUsobu vyfizeni zZadosti, a to zpravidla pisemné,

neni-li sjednan jiny zplsob komunikace.



Priloha €. 1

VZOR ODVOLANI SOUHLASU SUBJEKTU UDAJU SE ZPRACOVANIM
OSOBNICH UGDAJU

JA, NIZE  POAEPSANG/Y..eieiirieiirieeiieeeireeeiieeeeeeseeesseeesseeesseesseeesneans , timto prohlasenim
odvolavam svij vyslovny souhlas se zpracovanim osobnich (daji ve smyslu nafizeni
Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Gdajl a o
zruSeni smérnice 95/46/ES 7adam, aby spravce osobnich Gdajd, CMZS CR , ICO:
61383341, sidlem Na vr8ku 67, 250 67 Klecany, nadale nezpracovavala a neuchovavala
mé osobni Udaje. Sou¢asné zadam, aby veSkeré osobni Udaje, kterymi uvedeny spravce
disponuje, byly vymazany ¢i jinak odstranény ze vSech jeho evidenci.



Pfiloha ¢. 2

Prehled zpracovavanych osobnich Gdaji:

Datum vyhotoveni prehledu:

Vymezeni
osobnich Gdajt
(jméno, prijmeni,
adresa a dalsi
identifikacni

(daje)

Uéel zpracovani
(k jakému Gcelu

osobni data

zpracovavame, napr.

projekt)

Pravni titul
(zdkonna
povinnost,
smluvni
povinnost,
opravnény
zajem, udéleny

souhlas)

Kategorie subjektu
udajt

(zda jde o
zaméstnance, nebo

jiné fyzické osoby)

UloZist& dat

(disk N., zabezpecena
skfin)/doba
uchovani/archivaéni/skartaéni
doba

Povérené
osoby
(kdo s daty

muze nakladat)

Komu se osobni
Udaje

zpfistupnuji




Pfiloha ¢. 3

Prehled zZadosti o informace o rozsahu zpracovani osobnich Gdaju:

Datum vyhotoveni prehledu:

Zadatel (subjekt Gdajd)

Datum podani Zadosti

Odpovédna osoba (kdo je odpovédny

za vyfizeni zadosti)

ZpUsob vyfizeni Zadosti (zda

byly/nebyly informace poskytnuty)




Pfiloha ¢. 4

VZOR ZADOSTI SUBJEKTU UDAJU O OPRAVU OSOBNICH UDAJU

JA, NIZE POUEPSANG/Y ceeveeeereeeireeeteeeieeeeiseeseseeeseeessseessssesesseassessaseesassesasseessseesassesssseesssnennn
= 1o | (510 1 TR

timto ve smyslu prisluSnych ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady C.
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES

zadam,

aby spravce osobnich Gdajd, CMZS CR, ICO: 61383341, sidlem Na vréku 67, 250 67,
Klecany, postupem dle ust. ¢l. 16 shora citovaného nafrizeni opravil / doplnil osobni Gdaje,
vztahujici se k mé osobé, nebot tyto Gdaje jsou nelpiné/nespravné.

v ¥z

Vyslovné zadam, aby spravce proved| nasledujici opravu/dopinéni:

e stavajici nelplné/nespravné Udaje:
o telefonni Gislo.......ccecuuee...
I =1 0 1= 11 R

e Uplné/spravné Udaje:

o telefonni CislO ..cceeeeeeeecennne
O email coveeeeeereieirenn,

V souvislosti s vySe uvedenym zadam, aby mé spravce informoval o zpUsobu vyfizeni této
Zadosti a o prijatych opatrenich, a to pisemné, na shora uvedenou adresu.




Priloha €. 5

INFORMACE O PRIJATYCH OPATRENICH
SDELENI O NE/PROVEDENI OPRAVY OSOBNICH UDAJU

CMZS CR se sidlem Na vrsku 67.250 67, Klecany, ICO: 61383341, zapsana v obchodnim
rejstiiku vedeném [e]1, timto sdélenim informuje Zadatele (subjekt Gdajl) ve smyslu ¢l.
12 a nasledujicich nafizeni Evropského parlamentu a Rady ¢. 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném
pohybu téchto Gdaju a o zruseni smérnice 95/46/ES, Ze na zakladé Zadosti subjektu
0dajl ze dNe ...eeeeeeveeeeeceeeene, shora uvedeny spravce

provedl - neproved|?

opravu osobnich Gdajd v rozsahu, v némz subjekt Gdajd zménu pozadoval.

e

Ke zpUsobu vyfizeni Zadosti poskytuje spravce nasledujici
odlvodnéni3:

Na zakladé Zadosti subjektu Udaji spravce opravil zpracovavané osobni Udaje
v nasledujicim rozsahu:

e Telefonni Cislo

e Email
Oprava byla provedena tak, Ze nové jsou u subjektu Udajl evidovany zpracovavané Udaje
v nasledujici podobé:

e Telefonni Cislo

e Email

Spravce nevyhovél podané Zadosti, pricemz k tomuto jej vedly nasledujici davody:
e Provérenim verejné dostupnych databazi bylo zjiSténo, Ze dosavadni osobni Udaje
jsou presné a spravné.
e Zadatel dostateéné nedolozil tvrzené tdaje.

1 pokud Smérnici vyuZiji i Zivnostenska spoleéenstva uvedou sv(j ndzev a identifikaéni Gdaje.
2 Nehodici se $krtnéte.

3 Zvoleni jedné z variant na zakladé vysledku zpracovani zadosti.

4 Pfipadné doplfite dalsi varianty.

> PFipadné doplfite dalsi varianty.



Pfiloha ¢. 6

VZOR ZADOSTI SUBJEKTU UDAJU O VYMAZ OSOBNICH UDAJU
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timto ve smyslu pfisluSnych ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady C.
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES

zadam,

aby spravce osobnich Gdaji CMZS CR , ICO: 61383341, sidlem Na vriku 67, 250 67,
Klecany, postupem dle ust. ¢l. 17 shora citovaného nafizeni vymazal osobni Udaje,
vztahujici se k mé osobé, nebot jsem dne .......ccccoeeeveecreneen. odvolal vyslovny souhlas se
zpracovanim osobnich (daji a spravce nema jiny pravni davod Kk jejich dalSimu
zpracovani.

V souvislosti s vySe uvedenym zadam, aby mé spravce informoval o zpUsobu vyrizeni této
Zadosti a o prijatych opatrenich, a to pisemné, na shora uvedenou adresu.



